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Prefeitura Municipal de Santa Amélia

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA AMELIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2025

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SETOR
EDUCACAO ESPECIAL -

Estabelece  critérios para a solicitagdo e
disponibiliza¢do de Professor de Apoio Educacional
Especializado (PrAEE) nas institui¢des educacionais
da rede publica municipal de ensino REGULAR de
Santa Amélia-PR.

A Secretaria de Educagdo do Municipio de Santa Amélia, Estado do
Parana, no uso das atribui¢des legais que lhe confere a Portaria n® 005,
publicada no dia 2 de janeiro de 2025 no Diario Oficial dos
Municipios do Parang;

CONSIDERANDO a A Lei n° 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996,
que estabelece as Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional,

CONSIDERANDO a nota técnica n° 24 de 21 de margo de 2013 que
orienta os Sistemas de Ensino para a implementacdo da Lei n°
12.764/2012 na qual institui a Politica Nacional de Protecdo dos
Direitos da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista, atendendo aos
principios da Politica Nacional de Educagdo Especial na Perspectiva
da Educagfo Inclusiva (MEC/2008) e ao propdsito da Convencgio
sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia — CDPD (ONU/2006).

CONSIDERANDO o Decreto Federal n° 8.368, de 02 de dezembro de
2014, que regulamenta a Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012, a
qual institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista;

CONSIDERANDO a Lei n° 13.146 de 06 de julho de 2015, que
Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa n° 001/2016 —
SEED/SUED, que estabelece critérios para a solicitagdo de Professor
de Apoio Educacional Especializado aos estudantes com Transtorno
do Espectro Autista;

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 2 de 11 de setembro de 2021 —
CEB/CNE, que institui Diretrizes Nacionais para a Educag@o Especial
na Educagédo Basica;

CONSIDERANDO a Lei do Estado do Parana n° 21.964 de 30 de
abril de 2024 que Institui o Codigo Estadual da Pessoa com
Transtorno do Espectro Autista - TEA, que garante Professor de Apoio
Educacional Especializado - PrAEE para atuar nas instituicdes de
ensino da Educagdo Baésica para atender os estudantes com
diagnostico de Transtorno do Espectro Autista, com comprovada
necessidade.

CONSIDERANDO o parecer favoravel n°000/2025 de 2 de junho de
2025, referente a esta instru¢do normativa, emitido pelo Conselho
Municipal de Educago de Santa Amélia PR.

RESOLVE:

Estabelecer critérios para normatizar a solicitagdo de Professor de
Apoio Educacional Especializado (PrAEE) para os alunos que
apresentam Transtorno do Espectro Autista (TEA) (conforme os niveis
de suporte necessario) ou outras deficiéncias da Rede Publica
Municipal de Ensino nos termos desta instrugao.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
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Art. 1° - O Professor de Apoio Educacional Especializado (PrAEE) ¢ o
profissional com habilitagdo comprovada para atuar nas institui¢des de
ensino da Educacdo Basica e na Educagdo de Jovens e Adultos, da
Rede Publica de Ensino do municipio de Santa Amélia PR, para
atender os estudantes com diagnostico de Transtorno do Espectro
Autista, com comprovada necessidade relacionada a sua condigdo de
funcionalidade para a escolarizacdo e ndo relacionada a condi¢do de
deficiéncia, sendo agente de mediagdo do aprendizado e escolarizagio,
respeitadas a disponibilidade orcamentario-financeira e de servidores
da Secretaria Municipal de Educacgao.

CAPITULO 11
DA OFERTA

Art. 2° - O trabalho do “PrAEE” justifica-se quando a necessidade
especifica do estudante ndo for atendida no contexto geral dos
cuidados disponibilizados aos demais estudantes”, conforme nota
técnica n° 24/2013/MEC/SECADI/DPEE.

Art.3°- A necessidade do PrAEE se efetivard apoés comprovagdo por
meio de Estudo de Caso, conforme a situagdo escolar do aluno. A
medida visa avaliar se a melhor opgdo para o aluno ¢ o trabalho desse
professor de apoio ou a adogdo de outros procedimentos, tais como:
Sala de Recursos Multifuncional, ou, ainda, atendimentos
Intersecretarias envolvendo a participagdo da familia, Secretaria
Municipal de Saude e Assisténcia Social.

Paragrafo inico — A abertura da demanda deve ser oficializada pela
Institui¢do Escolar, com envio de solicitagdo do PrAEE para a
Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 4°- A Secretaria Municipal de Educagdo encaminhara a demanda
de PrAEE para a equipe multidisciplinar responsavel pelo setor de
Educacdo Especial, pela avaliagdo psicopedagdgica dos alunos, na
qual serdo responsaveis por realizar o estudo de caso.

Art. 5°- O estudo de caso deve ser composto por uma equipe
multidisciplinar especializada em educagdo especial, com pelo menos
um psicologo, uma pedagoga, juntamente com a coordenagdo
pedagogica, a direcéio e os professores das disciplinas que atuam com
o aluno, para avaliar as interven¢des pedagogicas e apoio ja realizado
voltado a aprendizagem e propor novas estratégias de ensino ao aluno.

Art. 6°- O estudo de caso deve ser realizado por instrumentos
avaliativos de acordo com a idade e especificidades dos alunos:

I - O Instrumento de Avaliagdio do Repertorio Bésico para
Alfabetizacao (IAR);

II - O Teste de Desempenho Escolar (TDE);

III- A avaliag@o Portage, mais especificamente o "Inventario Portage
Operacionalizado (IPO);

IV - O teste WISC (Wechsler Intelligence Scale for Children).

Paragrafo tnico. O objetivo do estudo de caso ¢ analisar, com maior
precisdo, a real necessidade deste professor de apoio, visto que este
ndo ¢ ofertado e deferido somente através da indicagdo médica, mas
sim por meio de uma analise pedagdgica criteriosa, levando em conta
diversos aspectos que circundam a vida escolar do aluno
(comportamentais, pedagdgicos e sociais), juntamente com a
apreciagdo dos demais profissionais que atendem este aluno.

Art. 7° - O trabalho do PrAEE ndo substitui a escolarizagdo ou ainda a
frequéncia na Sala de Recursos Multifuncional, mas articula-se de
forma colaborativa com o curriculo proposto para a sala de aula
comum, Sala de Recursos Multifuncional e outras atividades previstas
na escola.

Art. 8° - A garantia do PrAEE ndo ¢ continua, visto que seu objetivo ¢
ser um mediador da aprendizagem, com fins de apoiar, auxiliar e
possibilitar que o aluno avance pedagogicamente, socialmente, bem
como favorece no desenvolvimento da autonomia e independéncia.

CAPITULO 111
DA ORGANIZACAO
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Art. 9° - O PrAEE ¢ subordinado a instituicdo escolar em que estiver
vinculado.

Art. 10 - A efetividade da oferta e o trabalho do PrAEE deverdo ser
avaliados periodicamente pelos membros da equipe de suporte
pedagdgico da institui¢do de ensino e pela equipe multidisciplinar do
Setor de Educagdo Especial e pedagogico.

Art. 11 - A frequéncia do aluno na instituicdo de ensino ndo devera
estar vinculada a presenca do PrAEE.

Art. 12 - A instituicdo de ensino garantird, no cronograma de
atendimento, horarios proprios para contatos com os profissionais da
satde ¢ outros que prestam atendimento ao aluno e orientagdes aos
familiares conforme a necessidade, caso nao haja a necessidade o
profissional permanecera com o aluno em sala.

CAPITULO IV
DO PROFISSIONAL

Art. 13 - Para atuar como PrAEE o mesmo devera ter:

I - Disponibilidade para cumprir a carga horaria minima de 20 (vinte)
horas semanais, que deve compreender os 05 (cinco) dias da semana
de segunda a sexta-feira;

II - Formagao a nivel superior, em cursos de licenciatura;

III - Especializagdo lato sensu em Educac@o Especial ou areas afins;

Paragrafo unico: A contratagdo do PrAEE se darda de acordo com
critérios elaborados e executados pela Secretaria Municipal de
Educagdo, amplamente divulgado junto a comunidade local, e nas
unidades escolares da rede municipal de ensino.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

Art. 14 - O Professor de Apoio Educacional Especializado (PrAEE)
deve:

I - Atuar em carater intra-itinerante, ou seja, dentro da propria escola,
podendo atender até trés (03) alunos por turma, dependendo do nivel
de suporte exigido;

IT - Atuar de forma colaborativa com os professores dos diferentes
componentes curriculares, para a definicdo de estratégias pedagogicas
que favoregam o acesso do aluno ao curriculo e sua interagdo com os
colegas, desde a promogdo de condi¢des de acessibilidade no contexto
escolar até as modificagdes mais significativas na organizacédo da sala
de aula, dos materiais e recursos pedagdgicos utilizados pelo aluno e
pelo professor;

III - Ajudar na elaboragdo, execugéo e avaliagdo do Plano Educacional
Individualizado (PEI) do aluno, contemplando: identificagdo do
estudante; historico escolar e familiar; habilidades, dificuldades e
interesses; necessidades educacionais especificas; metas e objetivos;
estratégias e recursos; cronograma ¢ avaliagdo; parceria com a familia
e equipe multidisciplinar; revisdes e ajustes. O PEI ndo é um
documento estitico, mas sim um instrumento dindmico que
acompanha o desenvolvimento do aluno, sendo fundamental para
promover a inclusdo e garantir o sucesso educacional de todos.

IV - Registrar as agdes efetivadas na interagdo com o aluno,
semanalmente, em conformidade com o PEI, que devera ser
acompanhado pela coordenadora pedagdgica da institui¢do de ensino;

V - Fornecer as informagdes e esclarecimentos necessarios a respeito
dos alunos, a todos os profissionais envolvidos no processo
educacional,

VI - Ampliar e possibilitar situacdes de aprendizagem e autonomia
sem retirar o aluno para atividades isoladas do contexto da sala de
aula;

VII - Participar do Projeto Politico-Pedagodgico da institui¢do de
ensino, assegurando agdes e apoios necessarios voltados ao
atendimento, respeito ¢ valorizagdo da diferenga enquanto condi¢do
humana e participar dos Conselhos de Classes;
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VIII - Definir com os professores e equipe técnico-pedagodgica
procedimentos de avaliagdo que atendam cada aluno em suas
caracteristicas, interesses, capacidades e necessidades de
aprendizagem, acompanhando a evolugdo de suas potencialidades,
com vistas ao progresso global: cognitivo, emocional e social do
mesmo;

IX - Participar de grupos de estudos com os professores da instituicdo
de ensino, além de encontros sistematicos para reflexdo, construgao e
socializagdo de experiéncias e de formagdo continuada promovida
pela Secretaria Municipal de Educacgéo;

X - Oportunizar autonomia, independéncia e valorizar as ideias dos
alunos desafiando-os a empreenderem o planejamento de suas
atividades;

XI - Programar agdes e estruturar o uso do tempo, do espaco, dos
materiais e da realizag@o das atividades;

XII - Participar de todos os eventos que envolvam a turma (viagens de
estudo, conselho de classe, reunides pedagdgicas);

XIII - Elaborar relatorio de acompanhamento contendo informagdes
dos professores dos diferentes componentes curriculares, da equipe
pedagogica e demais profissionais envolvidos no processo de
aprendizagem;

XIV - O Professor devera justificar eventual auséncia para que a
instituicdo de ensino possa reorganizar o atendimento ao aluno;

XV - Reorganizar o cronograma com a equipe técnico-pedagdgica da
institui¢do, na falta do aluno e executar outras agdes programadas, ou
seja, o professor ficara a disposicdo da dire¢do e coordenacdo da
instituicao de ensino.

Art. 15 - E vedado ao Professor de Apoio Educacional Especializado
(PrAEE) :

I - “Construir” curriculo paralelo em sala de aula, ou seja, trabalhar
contetdos ndo previstos para o ano ao qual o aluno esta matriculado;
IT - Nao ¢é de responsabilidade do PrAEE realizar o planejamento
pedagogico bem como a avaliagdo do aluno.

CAPITULO VI
DAS SOLICITACOES

Art. 16 - Para solicitar o Professor de Apoio Educacional
Especializado (PrAEE), a institui¢do de ensino deve encaminhar para
a Secretaria Municipal de Educag@o os seguintes documentos:

I - Oficio da Instituicdo enderecado ao(a) Secretario(a) Municipal de
Educagdo, com devida justificativa da necessidade do atendimento,
nome do estudante, ano/turno da oferta;

IT - Requerimento dos responsaveis legais solicitando o servico do
PrAEE

(ANEXO D);

[T -Laudo médico do aluno.

§ 1°- Apds o recebimento dos documentos sera marcado Estudo de
Caso com a equipe multidisciplinar do Setor de Educacdo Especial, o
representante do Setor Pedagodgico juntamente com a Equipe
Pedagodgica da institui¢@o de ensino para deliberagdo do caso.

§ 2°- Os casos considerados urgentes serdao analisados e priorizados de
acordo com o grau de suporte apresentado em laudo médico.

Art. 17 - Para renovagdo do servigo do PrAEE, a instituigdo escolar
devera solicitar a equipe multidisciplinar, logo ap6s a oficializag@o da
matricula do aluno, a renovagdo de abertura de demanda, por meio de
oficio, onde conste: nome do aluno, ano/turno da oferta, diagnostico,
justificativa da necessidade de continuidade do atendimento. Ainda
anexar laudo atualizado declarando que o estudante continua
recebendo atendimento na 4rea de saude (terapéutico e
medicamentoso, se necessario).
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I - Ao ingressar no CMEL: o aluno que, apds o estudo de caso, tiver
garantido o direito ao PrAEE, gozaré deste até o final de seu percurso
escolar no CMEI- creche;

IT - Educagdo Infantil: ao ingressar na pré-escola, o aluno devera
passar por novo estudo de caso (avaliagdo), se comprovada
necessidade, sera concedido o PrAEE no periodo de 02 (dois) anos;

III - Ensino Fundamental ( 1°, 2° ¢ 3° ano): ao ingressar nesta etapa, o
aluno passara por nova avaliagdo, para verificar avangos, progressos e
dificuldades, sendo comprovada a real necessidade do PrAEE, este
sera assegurado até completar o 3° ano;

IV - Ensino Fundamental (4° e 5° ano): ao ingressar nesta ultima
etapa, o aluno passara por novo estudo de caso, a fim de analisar quais
foram os resultados obtidos até o momento; existindo a necessidade, e
sendo aprovada, sera concedido o PrAEE até o final do Ensino
Fundamental I.

Art. 18 - A cessacdo de demanda do PrAEE, podera ocorrer a qualquer
tempo, quando:

I - As dificuldades no aprendizado e na autonomia do aluno estiverem
superadas e, apos serem discutidas pelos profissionais da equipe
multidisciplinar que realizam acompanhamento ao aluno mediante
Estudo de Caso e comunicagdo a familia do aluno;

IT - Ocorrer transferéncia que resulte na auséncia da demanda do
aluno.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 19 - Para a avaliagdo da aprendizagem de alunos que apresentam
Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou outras deficiéncias (publico
alvo da Educag@o Especial) é fundamental adotar uma abordagem
individualizada, que considere as caracteristicas e necessidades
especificas de cada aluno. Isso inclui adaptar os métodos de avaliagdo,
utilizando diferentes formas de expressdo e comunicacgdo, ¢ também
trabalhar com estratégias pedagogicas que facilitem o processo de
aprendizagem.

Art. 20 - A avaliagdo deve ser realizada de acordo com as
potencialidades e os conhecimentos adquiridos pelo aluno ao longo do
ano letivo, considerando o seu ritmo de aprendizagem e as suas
dificuldades especificas, com registros.

Art. 21 - A avaliagdo deve ser continua e com acompanhamento pela
equipe multidisciplinar, com intervengdes pedagogicas adequadas as
suas especificidades.

Art. 22 - Os alunos publico alvo da Educag@o Especial , em
acompanhamento pela equipe multidisciplinar da Secretaria Municipal
de Educagdo, com indicativos do docente para a “reprova” no
ano/série em que estd matriculado deve ter parecer favoravel da
equipe multidisciplinar para tal reprova, neste caso, cabe a escola
demonstrar para a mesma a implementacdo de medidas de inclusdo e
adaptagdes adequadas antes de tomar essa decisdo, a reprova o aluno
deve ser de comum acordo com a equipe multidisciplinar.

Paragrafo unico: Compdem a equipe multidisciplinar da SME: uma
psicéloga; uma pedagoga avaliadora; uma pedagoga indicada pela
SME; a diretora da escola; a coordenadora pedagogica da escola.

Das Disposicdes Gerais

Art. 23 Os casos omissos serdo discutidos e orientados pelo setor
pedagodgico da Secretaria Municipal de Educago.

Art. 24 - Esta instru¢do normativa entrard em vigor a partir da data de
sua publicag@o.

Santa Amélia — PR, 18 de junho de 2025.

LORIMAL APARECIDA CORREA
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Secretaria Municipal de Educacéo
Portaria n°005/2025

ANEXO I

REQUERIMENTO DE PROFESSOR DE APOIO
EDUCACIONAL ESPECIALIZADO (PrAEE)

Ilmo. (a) Sr. (a) Secretario (a) de Educagéo,

Eu, (nome completo do representante legal), (nacionalidade), (estado
civil), (profissdo), portador do CPF e RG , residente , neste ato
representando o menor (nome completo da crianga), matriculado (a)
no ano , periodo

, da Escola Municipal/ CMEI , com laudo de emitido pelo Dr.

, CRM . (Anexar laudo com nivel de TEA e especificar o porqué da
necessidade do professor de apoio), vem respeitosamente a presenga
de Vossa Senhoria requerer: Professor de Apoio Educacional
Especializado (PrAEE) conforme descrito no laudo apresentado.
(Relate a situagdo e demonstre o motivo da necessidade do
profissional de apoio em sala de aula).

Lembrando que a solicitagdo ¢ baseada na Lei n. ° 12.764 de 27/12/
2012, artigo 3°, paragrafo unico, descreve os direitos da pessoa com
transtorno de espectro autista: Paragrafo Unico: Em casos de
comprovada necessidade, a pessoa com transtorno do espectro autista
incluida nas classes comuns de ensino regular, nos termos do inciso
IV do art. 2°, tera direito a acompanhante especializado. No artigo 4°,
do decreto n° 8.368 de 02/12/2014, que regulamentou a Lei n 12.764
de 27/12/2012, ¢ cristalino ao descrever que: § 2° Caso seja
comprovada a necessidade de apoio as atividades de comunicagao,
interagdo social, locomogdo, alimenta¢cdo ¢ cuidados pessoais, a
instituicdo de ensino em que a pessoa com transtorno do espectro
autista ou com outra deficiéncia estiver matriculada disponibilizara
acompanhante especializado no contexto escolar, nos termos do
paragrafo unico do art. 3° da Lei n® 12.764, de 2012 e no Art. 46 da
Lei do Estado do Parana n° 21.964 de 30 de abril de 2024 que Institui
o Codigo Estadual da Pessoa com Transtorno do Espectro Autista -
TEA, que garante Professor de Apoio Educacional Especializado -
PrAEE para atuar nas institui¢des de ensino da Educagdo Basica para
atender os estudantes com diagnostico de Transtorno do Espectro
Autista, com comprovada necessidade.

Considerando que a disponibilidade deste professor serd realizada
mediante avaliagdo psicopedagogica, pela respectiva Secretaria
Municipal de Educagdo, que analisard os elementos que intervém no
processo de ensino e aprendizagem, de modo a identificar as
necessidades educativas dos alunos que apresentam dificuldades, de
forma a ajustar o conteudo curricular e a pratica pedagogica na
institui¢do de ensino.

Pelo exposto, venho por meio desta requerer a disponibilizagdo do
professor de apoio educacional especializado - PrAEE -.

Santa Amélia-PR, de de20 .
Nome e assinatura (Indique telefone/e-mail/ enderego para contato)

Publicado por:
Silvia Fernanda de Souza Lordani
Codigo Identificador:AAFOCB1A
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