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Prefeitura Municipal de Santa Amélia

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA AMELIA

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 174/2025

“INSTITUI o MANUAL  DE
PROCEDIMENTOS PARA ALTERACAO DA
LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA) E
REMANEJAMENTO DE DOTACOES DO
MUNICIPIO DE SANTA AMELIA/PR E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA AMELIA, Estado
do Parana, no uso das atribuigdes legais que lhe confere a Lei
Organica Municipal;

CONSIDERANDO que a LOA somente pode ser alterada
mediante observancia dos critérios formais, legais e técnicos
previstos na Constitui¢do Federal, Lei n° 4.320/64 e Lei
Complementar n° 101/2000;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os
procedimentos administrativos referentes a abertura de créditos
adicionais e remanejamento de dotagdes;

CONSIDERANDO as exigéncias do Tribunal de Contas do
Estado do Parana (TCE/PR);

CONSIDERANDO o conteudo técnico do Manual de
Procedimentos para Alteracio da LOA e Remanejamento de
Dotagoes;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Manual de Procedimentos para
Alteragdo da Lei Or¢amentéria Anual (LOA) e Remanejamento
de Dotagdes, constante no Anexo Unico deste Decreto.

Art. 2° O Manual instituido por este Decreto possui carater
obrigatorio e deverd orientar todas as Secretarias e setores
envolvidos na elaboragdo, alteragdo e execugdo da LOA.

Art. 3° A Secretaria Municipal de Planejamento e o Setor de
Contabilidade/Orgamento serdo responsaveis pela coordenagao
das etapas descritas no Manual.

Art. 4° Compete as Secretarias Demandantes iniciar o processo
com Justificativa Técnica, memoria de calculo e demais
documentos comprobatorios.

Art. 5° Compete a Procuradoria-Geral do Municipio realizar o
controle de legalidade de todos os atos, emitindo parecer
juridico quanto a abertura de créditos e remanejamentos.

Art. 6° As etapas, prazos e fluxos obrigatorios serdo aqueles
previstos no Anexo Unico deste Decreto.

Art. 7° O Manual devera ser revisado sempre que houver
alteragoes legais ou recomendacdes do TCE/PR.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
:24 de novembro de 2025.

ANTONIO CARLOS TAMAIS
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO
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Prefeitura Municipal de Santa Amélia

MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARANALTERACAO, DA
LOA E REMANEJAMENTO DE DOTACOES — MUNICIPIO
DE SANTA AMELIA/PR

1. OBJETIVOS DO MANUAL

Estabelecer critérios legais e técnicos para justificativa da
abertura de créditos adicionais e remanejamento de dotagdes,
bem como definir fluxos, prazos e responsabilidades, conforme
legislagdo vigente.

2. CRITERIOS LEGAIS E TECNICOS PARA
JUSTIFICATIVA

As alteragdes or¢amentarias ¢ remanejamentos devem conter
justificativas robustas conforme:

* Lei Federal n° 4.320/64.

* Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n° 101/2000.

* Constitui¢ao Federal.

2.1 Fontes dos Créditos Adicionais:
* Superavit Financeiro.

* Excesso de Arrecadagdo.

» Anulagdo de dotagdes.

* Operacdes de Crédito.

2.2 Justificativa Técnica:

* Memoria de calculo;

« Finalidade e alinhamento ao PPA;
* Impacto na LDO;

* Documentag@o comprobatoria.

3. FLUXO DE TRAMITACAO DAS ALTERACOES
ORCAMENTARIAS

Etapas:

1. Solicitagdo — Secretaria Demandante.

2. Analise Técnica — Contabilidade/Or¢amento.
3. Parecer Juridico — Procuradoria.

4. Autorizagdo — Gabinete do Prefeito.

5. Aprovacao Legislativa (quando aplicével).

6. Publicagdo — Secretaria de Administracéo.

7. Registro no SIGEO — Contabilidade.

4. RESPONSABILIDADES INSTITUCIONAIS
* Secretaria Demandante — inicia o processo.

* Contabilidade/Or¢amento — analise técnica.

* Procuradoria — parecer juridico.

* Gabinete — decisao final.

* Secretaria de Administra¢do — formalizagéo.

5. DISPOSICOES FINAIS

O processo completo deverd ser arquivado fisica e
eletronicamente.

O Manual sera revisado anualmente ou sempre que houver
alteragdes legais ou orientagdes do TCE/PR.
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