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Prefeitura Municipal de Santa Amélia

ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA AMELIA

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO N° 171/2025

“INSTITUI 0 MANUAL DE
PROCEDIMENTOS APRIMORADO PARA
ELABORACAO DO PPA DO MUNICIPIO DE
SANTA AMELIA/PR E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA AMELIA, Estado
do Parana, no uso das atribuigdes legais que lhe confere a Lei
Organica Municipal;

CONSIDERANDO que o Plano Plurianual — PPA ¢ o principal
instrumento de planejamento de médio prazo da Administragao
Publica, conforme estabelece o art. 165, § 1°, da Constituigao
Federal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar que o processo
de elaboracdo do PPA atenda as exigéncias de controle do
Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR);

CONSIDERANDO a importancia de padronizar os
procedimentos administrativos envolvendo todas as Secretarias
Municipais;

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Manual de Procedimentos Aprimorado
para Elaboracdo do Plano Plurianual (PPA) do Municipio de
Santa Amélia/PR, constante no Anexo Unico deste Decreto.

Art. 2° O Manual constitui instrumento oficial e obrigatério
para todas as etapas do processo de eclaboracdo, revisdo,
consolidacdo ¢ envio do Projeto de Lei do PPA ao Poder
Legislativo Municipal.

Art. 3° A coordenagdo geral do processo de elaboragdo do PPA
sera exercida pela Secretaria Municipal de Planejamento.

Art. 4° Compete as Secretarias Setoriais a proposi¢do e
detalhamento dos Programas, Objetivos, Metas Fisicas e
Indicadores.

Art. 5° Compete ao Setor de Orgamento a proje¢do financeira e
a validagdo da compatibilidade entre metas e recursos.

Art. 6° Compete a Procuradoria-Geral do Municipio a analise
juridica de todo o processo.

Art. 7° O processo seguira rigorosamente o cronograma
previsto no Manual, incluindo envio do Projeto de Lei a
Cémara Municipal até 31 de agosto do primeiro ano de
mandato.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaggo.
24 de novembro de 2025.

ANTONIO CARLOS TAMAIS
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO
MANUAL DE PROCEDIMENTOS APRIMORADO

PARA ELA,BORACAO DO PPA - MUNICIPIO DE
SANTA AMELIA/PR
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Prefeitura Municipal de Santa Amélia

1. DIRETRIZES METODOLOGICAS E LEGAIS
1.1 Base Legal

* Constitui¢ao Federal (art. 165, § 1°)

* Lei Federal n° 4.320/64

* Lei Complementar n° 101/2000 (LRF)

1.2 Critérios Metodologicos

1. Orientagdo por Resultados

2. Estrutura de Programas de Governo

3. Regionalizacdo das metas

4. Inclusd@o dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
(ODS)

2. RESPONSABILIDADES E COMITE DE
PLANEJAMENTO

* Prefeito Municipal

* Secretaria de Planejamento — Coordenagédo geral

* Setor de Orgamento

* Secretarias Setoriais

* Procuradoria-Geral do Municipio

3. CRONOGRAMA E PRAZOS

I. Preparagdo e Base — 20 dias

II. Programacdo Setorial — 30 dias
III. Analise Financeira — 20 dias

IV. Validagdo e Legalidade — 15 dias
V. Participacdo Social — 10 dias

VI. Envio e Formalizacdo — 5 dias

. FLUXO DE ELABORACAO DO PPA
. Inicio e defini¢cdo da metodologia

. Diagnostico

. Propostas setoriais

. Projecao financeira

Revisdo e compatibilizacdo

. Parecer juridico

. Audiéncia publica

. Elaboracdo da minuta do Projeto de Lei
. Envio ao Legislativo

5. FORMALIZACAO E MANUTENCAO

* O Manual ¢ obrigatorio a todos os setores envolvidos.

* Deve ser revisado a cada quatro anos.

* Deve acompanhar todo o processo de elaboragdo e execugdo
do PPA.
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